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Introduzione

Il corso Excel - Efficienza al servizio delle imprese € stato pensato per tutti coloro che partendo da un
livello molto basic hanno I'esigenza di rafforzare la conoscenza dell’applicativo Microsoft Excel in

ambito lavorativo-aziendale, andando a sommare competenze piu avanzate (Excel Avanzato).

[l corso ha lo scopo di lllustrare e sperimentare alcune casistiche concrete delle principali funzioni

basilari e avanzate di Excel, semplici nozioni per grandi progressi di efficienza e produttivita.

Obiettivi Formativi

e Nel corso delle varie lezioni, 'utente comprendera gradualmente i principi e gli elementi che fanno
di Excel uno dei piu potenti strumenti ed elevata capacita elaborativa ed acquisira le competenze
basilari (corso base Excel).

e Successivamente si studieranno le principali funzioni piu avanzate applicate a casistiche concrete
(corso avanzato Excel): Rendere il programma piu veloce, efficiente ed esente da criticita,
I'operativita individuale esistente; Facilitare I'interazione con le altre componenti del Sistema
informativo aziendale e con sistemi esterni allimpresa; Acquisire le metodologie per favorire la

propria creativita nella progettazione e strutturazione di strumenti individuali e/o condivisi.

Calendario

Il calendario delle lezioni sara definito in base alle esigenze dei corsisti iscritti:

e Le lezioni si possono articolare nei giorni infrasettimanali (possibilita di preserale — serale) o al
sabato.

e Sono previste 2 ore settimanali da concordare con il gruppo Aula
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e | fogli elettronici — concetti di base: il foglio di lavoro, le zone, le celle;
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e Ambiente di lavoro di Exel, i menu e le barre degli strumenti;

e | riferimenti di cella: assoluti, relativi e misti;

e Immissione di numeri, stringhe di testi, formule. | valori di errore;

e Le funzioni: temporali, logiche, di testo, matematiche, statistiche e informatiche;
e Operazioni con il mouse e la tastiera: i tasti scorciatoia;

¢ |l formato delle celle e la formattazione del foglio di lavoro;

e Stampa: le modalita, impostazioni della pagina e opzioni avanzate;
e Grafici con Exel: creazione, formattazione e modifica;

e Database: creazione e gestione, ordinamento, filtri e subtotali;

e L’integrazione tra Exel e Word;

e Excel e Sistemi informativi Aziendali;

e Lavorare in efficienza con Excel,;

e Funzioni; Grafici; Macro;

e  Filtri; Strutture;

e Formattazioni condizionali;
e Tabelle Pivot;

e Importazione dati;

e Collegamenti tra fogliffiles;

Ogni altro aspetto inerente alle tematiche espresse sopra e non specificatamente elencato che puo

emergere durante lo svolgersi del corso pud essere aggiunto e dibattuto senza alcun problema.
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